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一、总体概况
1. 总馆分馆地点，开放时间

军工路516号校区主馆——湛恩纪念图书馆

军工路1100号分馆

开放时间：周一到周五、周日：8:00－22:00

周六：8:00－17:00

复兴中路1195号校区分馆——中英国际学院图书馆

开放时间：周一到周五：8:00－22:00

 周六、周日：10:00－22:00   
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一、总体概况

2.图书借还规则

读者类型
中外文图书 文学类（I 开头）图书

限额 期限 限额 期限

本专科生 25册 30天 5册 30天

研究生、职工 25册 60天 5册 30天

退休教师 3册 60天 2册 30天

主馆一楼大厅和三、四楼都有检索、查询电脑。

主馆三、四楼存放外借纸质图书。

主馆一楼办理借还手续。

南校区（军工路334号校区）第四教学楼一楼设置

还书箱。
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一、总体概况

3. 纸质图书、期刊阅览

主馆五、六楼：参考阅览室，电话：55272271

纸质图书阅览，提供电脑上网、免费书刊扫描。

主馆七楼：期刊阅览室，电话：55272053

纸质期刊阅览，提供免费书刊扫描，复印（收费）。
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一、总体概况
4. 电子资源

图书馆网站（ http://library.usst.edu.cn ）提供7天X24小

时的电子资源全天候服务。

在校园网内，可直接浏览下载。

在校外网（包括本科生宿舍的网线），在图书馆主页点击

“校外访问通道”，登录VPN后，再进入图书馆网站。
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二、资源建设

1. 纸质图书、期刊资源

纸质藏书近150万册，包括汉英俄德日等语种，每

年采购新书约6万册，每年采购经费200余万元。

每年订阅纸质期刊经费约30万元，包括报纸、 中

文期刊和外文期刊。

纸质期刊订阅详情可在图书馆网页上查阅。

图书馆主页→信息与服务→订购期刊目录
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二、资源建设

2. 电子资源-文摘检索（1）
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二、资源建设

2. 电子资源-文摘检索（2）
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二、资源建设

3. 电子资源-中文期刊全文
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二、资源建设

4. 电子资源-外文期刊全文（1）
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二、资源建设

4. 电子资源-外文期刊全文（2）
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二、资源建设

4.电子资源-外文期刊全文（3）
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二、资源建设

5.电子资源-学位论文
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二、资源建设

6.电子资源-会议论文
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二、资源建设

7. 电子资源-中文电子图书
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二、资源建设

8. 电子资源-外文电子图书
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二、资源建设

9. 电子资源-专利、标准检索
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二、资源建设

10.电子资源-英语、财经、考试
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二、资源建设

11.电子资源-教学、视频等
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二、资源建设

12.电子资源-移动阅览
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二、资源建设

13. 电子资源-免费网络资源
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二、资源建设

14. 电子资源-自建资源
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三、特色服务

1.文献传递

弥补图书馆资源不足，通过多种渠道获取各类电子
版资料。

部分数据库带有文献传递功能。

24



三、特色服务
1.文献传递（自建）

本馆自建的文献传递系统。

先登录图书馆首页点击“文献传递”图标注册，然后至主

馆805室凭一卡通确认开通服务。

对读者免费。

咨询电话：55271161.
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三、特色服务

2. 馆际互借

 弥补本馆纸质图书资源不足，向协作馆借阅纸质图书。

 协作馆包括：北京国家图书馆，上海图书馆，上海各高校图书馆。

 本馆自建馆际互借系统。

 先登录图书馆首页点击“馆际互借”图标注册后直接使用。

 对读者免费。

 咨询电话：55272086.
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三、特色服务
3. 图书荐购（限境内出版图书）

 你选书、我采购，最经济的办法解决对图书的需求（限境内出版图书） 。

 进入书目检索系统，在“我的图书馆”下登录，然后进入“读者荐购”

菜单。

 咨询电话：55271163.
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三、特色服务
4. 科技查新

科技查新，填写《查新检索委托书》，由中国科学院上

海科技查新咨询中心提供科技查新报告，主要用于开题、

立项（含基金申请）、结题、申报奖项等。

开题与立项开具查新报告，用以证明委托项目未见相关

报道；结题和申报奖项除开具查新报告外，还可根据委

托人要求，开具咨询报告。

时限：一般查新检索15个工作日，引文检索5个工作日。

方式：填写《查新检索委托书》发送至邮箱：

info_lib_usst@163.com

电话：55271120.

详见图书馆主页→信息与服务→科技查新委托
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三、特色服务
5.论文查收、查引

可查询SCI、EI、CPCI等本馆已购数据库中委托人论文发

表情况，主要用于年终考核、职称申报和研究生论文发表

等。

标准：以本馆已购买的电子数据库检索结果为准

地点：图书馆805室

电话：55271161

时限：当场办结

方式：图书馆工作人员检索或委托人按照模板进行检索

模板：图书馆主页提供SCIE和EI收录报告供委托人参考

详见图书馆主页→信息与服务→文献收录与引用检索服务
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三、特色服务

6. 外文期刊目次推送、浏览

将本馆订购的纸质外文期刊每期目录挂在网页上，并可发送

到教师邮箱。

教师需向期刊阅览部提供接收邮箱和杂志名称。

地址：图书馆七楼，期刊阅览部。

电话：55272053。

可以在图书馆网页上浏览每期的“外文期刊目次”：

图书馆主页→信息与服务→外文期刊目次浏览

纸质期刊订阅详情可在图书馆网页上查阅。

图书馆主页→信息与服务→订购期刊目录
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三、特色服务

7.图书捐赠

接受校内外读者和机构的图书捐赠，向捐赠者颁发

捐赠证书。

方式：视图书情况进行上架典藏或图书漂流。

地址：图书馆一楼采编部。

电话：55271163。
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三、特色服务
8.缺失书登记、处理

缺失书：检索信息显示在架、但在书架相应的位置

上找不到的图书

在读者进行缺失书登记后，工作人员协助查找，并

反馈处理结果。

图书馆主页→新书与缺失书→缺失书登记
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读书月

四、品牌活动

服务月

 围绕4月23日“世界读书日”，

每年举办为期一个月、形

式多样的阅读推广活动。

 每年秋季学期，围绕“资源宣

传和服务展现”，举办各种主

题的服务月活动，欢迎读者

参与。

第七届服务月开幕式

第
四
届
读
书
月
闭
幕
式 33



五、其他问题

1. 荐购外文原版书（包括非境内出版中文图书）

外文原版书较贵，非境内出版中文图书需要审查，

荐购这类图书的读者需要提写申请，所属学院

（部门）负责人签字确认，加盖部门公章后，交

图书馆一楼采编部。

电话：55271163。
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五、其他问题

2.荐购订阅纸质期刊

因教学科研需要，要求图书馆订阅纸质期刊，读

者提写申请，所属学院（部门）负责人签字确认，

加盖部门公章后，交图书馆七楼期刊部。

电话：55272053。

35



五、其他问题

3.荐购电子数据库

因教学科研需要向图书馆荐购数据库，学科负责

人提写申请，所属学院（部门）负责人签字确认，

加盖部门公章后，交图书馆八楼802室技术部。

电话：55275554。

根据采购经费的情况和每年数据库利用率统计结

果，通过停订部分利用率低的数据库，采购教学

科研急需的数据库，优化数据库资源，提高资源

利用率。
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五、其他问题

4. 一卡通借阅功能开通、注销

图书馆八楼805室（信息部，检索室）。

电话：55271161。
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五、其他问题

5.图书馆网站相关问题

图书馆八楼802室（技术服务部）。

电话：55275554。
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五、其他问题

6.有关图书借、还（包括随书光盘）问题

图书馆一楼流通部（借、还书处）。

电话：55272086。
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五、其他问题
7.有关数据库的问题（1）

每个数据库都有一位咨询馆员为你答疑解惑。

涉及使用咨询、问题解答、要求培训，建议意见等。
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五、其他问题
7.有关数据库的问题（2）

馆刊《上海理工大学图书馆通讯》上有多种

常用数据库使用介绍，可以查询下载。

图书馆主页--->馆刊--->在线查询
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五、其他问题

8.咨询通道

 图书馆微信：

 图书馆微博（新浪微博）：“上海理工大学图书馆”

 馆长信箱：lib688@usst.edu.cn

 数据库咨询馆员：见图书馆主页“数据库使用问题咨询”

 学院图书馆联络员：各学院办公室。

 欢迎访问图书馆网站： http://library.usst.edu.cn/
 上面有更多的服务内容。
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图书馆愿为老师的教学科研助力！

欢迎提问。
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